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Informacoes importantes

O que é o SIARE?

SIARE é a sigla do Sistema de Informagdo para Acompanhamento e
Registro de Estagios. O SIARE ndo é um sistema para busca de vagas
de estagio, mas sim de registro dos estagios realizados pelos
estudantes de graduacdo da UFSC. Desta forma, todos os estagios,
obrigatérios ou ndo, devem ser cadastrados no SIARE. O registro
deve ser feito através do site https://siare.sistemas.ufsc.br/



https://siare.sistemas.ufsc.br/

Informacoes importantes

Quando posso me registrar em estagio obrigatdério?

Para os cursos de Graduacao da UFSC, somente aos estudantes
devidamente matriculados nas disciplinas de Estagio Obrigatodrio
que corresponda as fases (semestres) previstas no Projeto
Pedagbgico do curso, com a observancia da Lei de Estagios n°
11.788 de 25/09/2008 e o Regulamento de Estdgio do curso
especifico.



Informacoes importantes

Onde posso realizar o estagio obrigatdrio?

O Estdgio obrigatdrio pode ser feito tanto em Universidades
(tipicamente em laboratdrios de pesquisa) como em empresas,
indistrias , de qualquer setor, no Brasil ou no Exterior. Para que
essa parceria seja iniciada a concedente de estagio precisa ter
convénio vigente com a UFSC.



Informacoes importantes

Que informag¢des devo ter em mdos para iniciar o registro?

Periodo de realizacdo do estagio;
Jornada semanal;

Nome da concedente e do representante onde o estagio sera
realizado;

Nome e CPF do supervisor;

Nome completo do orientador na UFSC;

Ementa da disciplina de estagio cursada na UFSC;
Seus dados pessoails.



Informacoes importantes

O que fazer com os documentos emitidos pelo SIARE?

Todos o©0s documentos gerados pelo SIARE - TCE (Termo de
Compromisso de Estagio); Termo Aditivo (se houver) e Termo de
Rescisdo (se houver) - sao enviados para avaliagdo e aprovagao

do coordenador de estagio. Apds avaliacdo e aprovacado da
documentacdo pelo coordenador de estagio do curso, vocé recebera
um e-mail de confirmacdo. Vocé deve entdo acessar o SIARE,
imprimir as vias necessarias (referente ao numero de campos para
assinatura), colher as assinaturas e distribui-las.



Informacoes importantes

Atencao: A 1Ultima pessoa a assinar os documentos deve ser o
Coordenador de Estagios do Curso, para que este dé Dbaixa da
documentacdo no SIARE.

Ao menos uma cbpia de cada documento referente ao estagio deve

ser entregue na Secretaria Académica.

OBS: Atente-se aos procedimentos extraordinarios estabelecidos
pelo DIP tendo em vista a suspensao das atividades presenciails e
as medidas adotadas pela UFSC quanto a prevencdo da COVIDI19.
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SIARE - Sistema de Informacdo para Acompanhamento e Registro de Estagios

Bem vindo ao SIARE,
O acesso 80 sistemna & stravés da tels de login da autenticacBo centralizada,

Clique aqui para entrar na tela de login e acessar o sistema

Abaixo temos opgies disponiveis para toda a comunidade:

Ca'imlodu_%msso
¥ de Coordenadorias de Estagio

Em caso de ddvidas, incdentes ou sugesties, entre em contato com o DIP-PROGRAD.
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https://siare.sistemas.ufsc.br/
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Entre em varios sistemas UFSC se autenticando apenas uma vez.

Precisa de ajuda? Clique aqui
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SIARE - Sistema de Informacdo para Acompanhamento e Registro de Estagios

Bem vindo{a) - . <ts e oo

©  \isualize aaud 25 vagas de estdglo do seu curse
Solichacio de Registro de Estigio

|° Para solicitar um povo Registro de Estégio ciaue aaul, I

Em caso de duvidas, incidentes ou supestes, entre em contato com o DIP-PROGRAD,

SeTIC-UFsSC



SIARE - Sistema de Informagdo para Acompanhamento e Registro de Estagios

Esta tela aparecera quando ja tiver algum contrato.

Aqui vocé tera trés opgdes para escolher.
Clique de acordo com a necessidade. Em nossa pagina vocé
encontrara tutorial especifico para cada uma das opgdes.

* Se tiver alguma pendéncia no contrato de estagio anterior o sistema ndo
permitira a solicitagdo de novo registro.

Solicitacdo de Registro de Estagio : :
Clique aqui, para

solicitar um novo
estagio.

¥ Para solicitar um novo Registro de Estégio clique aqui.

Termo Aditivo

¥ (Caso necessite alterar informacdes do seu estagio vocé pode solicitar um Termo Aditivo clicando aqui.

Rescisdo de Estagio

¥ Caso necessite interromper seu estagio antes da data prevista vocé pode solicitar um Termo de Resciséo clicando aqui.

Atengéo: Em caso de duavidas, incidentes ou sugestdes, entre em contato com
Secretaria de Estdgios do Campus. Contatos disponiveis em nossa Ppagina

https://estagios.blumenau.ufsc.br/
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https://estagios.blumenau.ufsc.br/

Informacoes importantes

Concedente responsavel pelo do estagio obrigatodrio:
" Se o0 estagio for realizado na UFSC, siga as orientacdes
informadas em 1.1.

" Se o0 estagio for realizado fora da UFSC, siga as orientacdes

informadas em 1.2.



1.1) Estagio obrigatorio realizado na UFSC

Solicitagao de Registro de Estagio
Estagio PAE Informacdes

Obrigatorio: *

Inicio do Estagio: *

Término do Estdgio: *

Jornada Semanal (horas): *
Jornada Didria Maxima (horas): *

Disciplina: *

Total de Horas do Estdgio: *




1.1) Estagio obrigatorio

Preencha:
AN Y S imll

realizado na UFSC

~ Supervisor na Concedente
CPF: * essor da escola
Nome do Supervisor: * [Nome completo do(a) professor(a) da escola
Profissao: * [Professor(a)
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1.1) Estagio obrigatorio realizado na UFSC

Professor(a): * [Nome completo do(a) orientador(a) na UFSC :
Departamento do(a) Professor(a): DEPARTAMENTO DE CIENCIAS EXATAS E EDUCACAO / DCEE/CBLU

e de.

Agente de Integracdo: [ Estagio sem envolvimento de Agente de Integracdo —

— Bolsa

Responsdvel pelo pagamento da Bolsa: *

=

Responsavel pelo do Seguro: *




1.2) Estagio obrigatorio realizado fora da UFSC

Solicitagao de Registro de Estagio
Estagio PAE Informacdes

Obrigatorio: *

Inicio do Estagio: *

Término do Estdgio: *

Jornada Semanal (horas): *
Jornada Didria Maxima (horas): *

Disciplina: *

Total de Horas do Estdgio: *




1.2) Estagio obrigatorio realizado fora da UFSC

Preencha:
\\Néo ”

Eathglo Aeakaado ma LFSC * I
Concasente; * [
Mome do Repemantaote; * [
Sator/Oepartamanto/Ares; * |

Endereco. e s o deveys s vmacher o madereqo &4 concodeiie

AGT (Agente de Integragho)

Agerte de Irtwgracho: |- Estigo vem envarvimantd on Agertn 8 Yigrado -
polv
Responsdvel pelo pagaments da Boksa: * =

Auxilio Transporte

oo Fowen- = 7]
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1.2) Estagio obrigatorio realizado fora da UFSC

Seguro

Responsdvel pelo pagamento do Seguro: * |Concecente
Seguradora: * |

CNPJ da Seguradora: = |
Numero da apdlice; * |

Supervisor na Concedente

CPF: * I
Nome do Supervisor: * |
Profissdo: * |

Orientador da UFSC

Professor(a): * [intorme o nome para pesquinar [a]
Departamento do{a) Professor{a):




2) Solicitacao de registro de estagio
*A partir deste topico as etapas sao comuns aos estagios na UFSC ou fora da UFSC.

Solicitacdao de Registro de Estagio

Estagio PAE Informacgdes Pessoais

Titulo: = I

Neste campo, insira

o nome da disciplina

de estégio que estéa
sendo cursada.

Atividades: *

Preencha este
campo com o plano
de atividades do
estadgio (PAE), o

qual sera
definido junto ao
professor da
disciplina de
estéagio.

Ao concluir, clique \\ \\\ ,//

em “Salvar” e em

seguida em

+« Anterior “Préximo” - Proximo

Cancelar 2 O



3) Solicitacao de registro de estagio
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cer:
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SeTIC-UFSC


https://pessoa.sistemas.ufsc.br/

3) Solicitacao de registro de estagio
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UNIVERSIDADE FEDERAL
DE SANTA CATARINA

# Inicio Estagio » Convénio »

Nova Solicitacdao de Registro de Estagio

4 Graficos

Solicitacao de Registro de Estagio

Preencha todos os
campos com seus dados
pessoais.

Estagio PAE Informacgodes Pessoais

CPF:

Data de nascimento:
Estado: *
Cidade: *
Endereco: *
CEP: *
Telefone: *

E-mail: *

+« Anterior

I:—’t_‘:-‘.j, nsar & Sair

ORI PR RS GRS L R —

Revise os dados
preenchidos e
clique em “Enviar
para avaliacgédo da
Coordenadoria de
Estdgios do Curso”.

+ Enviar para avaliacdo da Coordenadoria de Estagios do Curso
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4) Solicitacao de registro de estagio

i 4
== UNIVERSIDADE FEDERAL
§'; “ : DE SANTA CATARINA
- S e 1 B —.1

| & Sair

| # Inicio Estagio » Convénio «

SIARE - Sistema de Informacao para Acompanhamento e Registro de Estagios

4 Graficos

Apbds avaliacdo e aprovacdo do registro de estagio pelo
coordenador de estdgio do curso, vocé receberia um
e-mail de confirmacdo. No SIARE, clique aqui.

Solicitacdo de Registro de Estagio
A Coordenadoria de Estagios do Curso aprovou seu estagio, vocé deve colher as assinaturas do seu TCE, clique para imprimir.

L4

< Para solicitar um novo Registro de Estagio clique aqui.

Em caso de duividas, incidentes ou sugestdes, entre em contato com o DIP-PROGRAD.
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5) Solicitacao de registro de estagio

&
UNIVERSIDADE FEDERAL

% : DE SANTA CATARINA
e
f.\ . . . .
Clique aqui para emitir o
# Inicio Estagio » Convénio v . Graficos Termo de Compromisso de o Gaie
Estdagio (TCE) .
Solicitacao de Registro de Estagio
A s A Previsdo de . i A Observacdo do(a)
TCE © Inicio © Término 2 Situagcdo © Coordenador(a) & Download Detalhes Remover
Aguardando recebimento de copia impressa e é O -

2008625 14/08/2018 05/12/2018 assinada do TCE e do PAE

//ATENCAO: Vocé terd um prazo de 30 dias para emitir as vias do
TCE, colher todas as assinaturas e apresentd-las diretamente

a Coordenadora de Estagios antes do seu registro ser
cancelado. Apdés isso, distribua as cdédpias da seguinte forma:
para si, para Coordenadoria de Estagios, professor orientador

\\7da UFSC, local de estadgio e supervisor no local de estéagio. 24




Informacoes importantes

Problemas no estagio obrigatdério, o que fazer?

Durante o andamento do estagio pode ocorrer que, por algum motivo,
seja necessario alterar o TCE ou mesmo rescindi-lo. No primeiro
caso é preciso acessar o SIARE e emitir um termo aditivo, no
segundo, um termo de rescisdo. Estes termos sdo de preenchimento
bem mais simples que a solicitacdo inicial, por 1sso nao sera
necessaria uma explicacdo mais detalhada agora. Enfim, todos os
termos e relatdrios gerados pelo SIARE sdo submetidos a avaliacao
da Coordenadoria, entdo eventuals erros poderao ser corrigidos a
tempo.



Finalizacao do Estagio Obrigatorio

A finalizacdo do Estagio Obrigatdério se dara com a entrega
e apresentagcdo do Relatério Final. Ambos devem ser
acordados com O professor responsavel pela disciplina de
estagio, bem como o modelo de escrita do relatédrio.



Para esclarecer eventuais
duvidas contate:

Coordenador (a) de estagios do seu
Curso:
https://estagios.blumenau.ufsc.br/coordenadores/

Secretaria de estagios:

Daniela Tripodi Leonardi
estagios.bnu@contato.ufsc.br

Telefone Direto:
(48) 3721-3381 (WhatsApp)



https://estagios.blumenau.ufsc.br/coordenadores/

