UFSC

ESTAGIOS OBRIGATORIOS



[NFORMACOES IMPORTANTES

e O que é o SIARE?

SIARE é a sigla para Sistema de Informagao para Acompanhamento e Registro de Estagios. O
SIARE ndo é um sistema para busca de vagas de estagio, mas sim de registro dos estagios
realizados pelos estudantes de graduagao da UFSC. Desta forma, todos os estagios,
obrigatorios ou nao, devem ser cadastrados no SIARE. O registro deve ser feito atraveés do
site https://siare.sistemas.ufsc.br/

e Quando posso me registrar em estagio obrigatoério?

Para o curso de Licenciatura em Quimica, somente estudantes devidamente matriculados nas
disciplinas de Estagio Supervisionado I (BLU5700), Estagio Supervisionado II (BLU5800) ou
Estagio Supervisionado III  (BLU5900) podem realizar estagios obrigatorios. Estas
disciplinas sao sugeridas a partir do 7° semestre do curso.



INFORMACDES IMPORTANTES

e Posso realizar o estagio obrigatorio em uma empresa?

Nao. O estagio obrigatdério para os cursos de licenciatura devem ser feitos exclusivamente
em escolas da rede publica.

Que informagdes devo ter em maos para 1iniciar o registro?

Periodo de realizagao do estagio;

Jornada semanal;

Nome da escola e do representante da escola onde o estagio sera realizado;
Nome e CPF do supervisor na escola;

Nome completo do orientador na UFSC;

Ementa da disciplina de estagio cursada na UFSC;

Seus dados pessoais.
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INFORMACDES IMPORTANTES

e O que fazer com os documentos emitidos pelo SIARE?

Todos os documentos gerados pelo SIARE - TCE (Termo de Compromisso de Estagio); Termo
Aditivo (se houver) e Termo de Rescisao (se houver) - sao enviados para avaliagao e
aprovagao do coordenador de estagio. Apds avaliagcao e aprovagao da documentagao pelo
coordenador de estagio do curso, vocé recebera um e-mail de confirmagdo. Vocé deve entao
acessar o SIARE, fmprimir as vias necessarias (referente ao numero de campos para
assinatura), colher as assinaturas e distribui-las.

Atencao: A Ultima pessoa a assinar os documentos deve ser o Coordenador de Estagios do
Curso, para que este dé baixa da documentacao no SIARE.

Ao menos uma copia de cada documento referente ao estagio deve ser entregue na Secretaria
Académica.
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SIARE - Sistema de Informagéo para Acompanhamento e Registro de Estagios

Bem vindo ao SIARE,
O acesso ao sistema € através da tela de login da autenticacdo centralizada.

Clique aqui para entrar na tela de login e acessar o sistema

Abaixo temos opcdes disponiveis para toda a comunidade:

Calculo de Recesso

Listagem de Coordenadorias de Estagio

Em caso de duvidas, incidentes ou sugestdes, entre em contato com o DIP-PROGRAD.



https://siare.sistemas.ufsc.br
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Facilidades de uso

Entre em varios sistemas UFSC se autenticando apenas uma vez.
Precisa de ajuda? Clique aqui



SIARE - Sistema de Informacao para Acompanhamento e Registro de Estagios

Aqui vocé terd trés opgdes para escolher.
Clique de acordo com a necessidade. Na sequéncia, cada
opgao sera apresentada separadamente.

Solicitacdo de Registro de Estagio

¥ Para solicitar um novo Registro de Estagio clique aqui.

Termo Aditivo

¥ (aso necessite alterar informacdes do seu estagio vocé pode solicitar um Termo Aditivo clicando aqui.

Rescisdo de Estagio

¥ Caso necessite interromper seu estagio antes da data prevista vocé pode solicitar um Termo de Resciséo clicando aqui.

Em caso de duvidas, incidentes ou sugestdes, entre em contato com o DIP-PROGRAD.



SOLICITACAO DE REGISTRO DE ESTAGIO

UNIVERSIDADE FEDERAL
DE SANTA CATARINA
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# Inicio Estagio v Convénio v . Gréficos . T , .
Cl'lque em “sim para estagio

Nova Solicitacdo de Registro de Estagio obrigatério.

Solicitagdo de Registro de Estagio . . . , .
Informe as datas de 1inicio e término

do estagio a ser acordado com o

Estagio PAE Informagodes Pessoais
professor da disciplina.

Geral
Obrigatério: *
Inicio do Estdgio: * ) . L . ., .
e s : As jornadas semanal e maxima diaria e o
€rmino do £staglo: o] .
total de horas variam de acordo com a
Jornada Semanal (horas): * d‘iSC'ip'L‘ina e estég'io
Jornada Diaria Maxima (horas): * :I . )
Disciplina: * I BLUS700 - Estagio Supervisionado | % |nforme o codigo da disciolina
Total de Horas do Estigio: * ] Informe o cédigo da disciplina de

estagio, que pode ser verificado no
curriculo do curso.




1) SOLICITACAD DE REGISTRO DE ESTAGIO

A concedente é o local de realizagao do estagio, ou seja, a escola estadual onde o estagio

Concedente

Estagio Realizado na UFSC: *
Concedente: *
Nome do Representante: *

Local: *

Supervisor na Concedente

CPF: *
Nome do Supervisor: *

Profissdo: *

serd realizado.

Informe o CNPJ da Secretaria
de Estado da Educagao de Santa Catarina - SED SC
(82.951.328/0001-58). Este CNPJ é valido para todas as
|Néo escolas estaduais.

=

|Secretaria de Estado da Educacdo de Santa Catarna - SED SC (62951.328/0001-58) Lol
_—

I mpleto representante da escola =~ ——=mmn 0 nome do representante na

. 1 concedente deverd ser consultado na
l“ T T D e A escola em que fard estéagio.

=

-

0 supervisor na concedente é aquele
PF do protessor da escola que estard mais préximo a vocé, logo,

o(a) professor(a) da escola.




SOLICITACAD DE REGISTRO DE ESTAGIO

Orientador da UFSC

Professor(a): *

Departamento do(a) Professor(a):

AGI (Agente de Integracao)

Agente de Integracdo:

Bolsa

Responsdvel pelo pagamento da Bolsa: *

Auxilio Transporte

Tipo: *

Seguro

Responsdvel pelo pagamento do Seguro: *

e

[Nome completo do(a) orientador(a) na UFSC =

0 Orientador da UFSC é o

DEPARTAMENTO DE CIENCIAS EXATAS E EDUCACAO / DCEE/CBLU

professor da disciplina. Digite o
primeiro nome do professor e
selecione a opcao correta.

- Estdgio sem envolvimento de Agente de Integracdio - —~—__

| i |

Sem Bolsa ~

N&o ha necessidade de auxilio tran

A\

O Estagio Supervisionado ndo possui
bolsa. Selecione a opgao “Sem Bolsa”.

A

Nao ha agente de -integragdo. Selecione a
opgao “Estagio sem envolvimento de Agente de
Integracgao”.

1

/

UFSC

Salvar

Cancelar

- Préximo



SOLICITACAD DE REGISTRO DE ESTAGIO

Orientador da UFSC

Professor(a): * [Nome completo do(a) orientador(a) na UFSC [2]
Departamento do(a) Professor(a): DEPARTAMENTO DE CIENCIAS EXATAS E EDUCACAO ?"C“‘“' H

O Estagio Supervisionado nao possui

AGI (Agente de Integracdo PR . ~
o i, auxilio transporte. Selecione a op¢ao

Agente de Integracdo: -- Estdgio sem envolvimento de Agente de Integracdo - “Ndo ha necessidade de auxilio
transporte.
Bolsa k
Responsavel pelo pagamento da Bolsa: * Sem Bolsa [ ]
Auxilio Transporte ( ;
0 responsavel pelo pagamento
Tipo: * NZo ha necessidade de auxilio transporte do segu ro é ap rép ria UFSC.
Selecione a opgao “UFSC”.
Seguro /
Responsavel pelo pagamento do Seguro: * IUFsc — |;J

Ao concluir, clique em
“Salvar” e em seguida em

“Proximo”.
m Cancelar




1) SOLICTTACRO DE REGISTRO DE ESTAGIO

Solicitacdo de Registro de Estagio

Estagio PAE Informacgoes Pessoais

Titulo: * | (

Neste campo, insira

o nome da disciplina

de estagio que esta
sendo cursada.

Atividades: *

Preencha este
campo com o plano
de atividades do
estagio (PAE), o

qual sera
definido junto ao
professor da
disciplina de
estagio.

Ao concluir, clique \W \\

em “Salvar” e em

J

seguida em

“Proximo”. -+ Préximo

+« Anterior

Salvar Cancelar




1) SOLICITACAO DE REGISTRO DE ESTAGIO
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# Inicio Estagio » Convénio ~

Nova Solicitacao de Registro de Estagio

UNIVERSIDADE FEDERAL
DE SANTA CATARINA

4 Graficos

Solicitacao de Registro de Estagio

Pesquisar [

Preencha todos os

campos com seus dados
pessoais.

Estagio PAE Informacgodes Pessoais

CPF:
Data de nascimento:
Estado: *

Cidade: *
Endereco: *
CEPR:#*
Telefone: *

E-mail: *

+« Anterior

a

Revise os dados

preenchidos e

clique em “Enviar

para avaliacgao da

Coordenadoria de

Estagios do Curso”.

\

+ Enviar para avaliagdo da Coordenadoria de Estagios do Curso

V

Sair




1) SOLICITACAO DE NOVO REGISTRO DE ESTAGIO

il 4
,gE_-, UNIVERSIDADE FEDERAL
§'; :: DE SANTA CATARINA
Al
IR il
| # Inicio Estagio » Convénio ¥ . Graficos Pesquisar | & Sair

SIARE - Sistema de Informacao para Acompanhamento e Registro de Estagios

Ap6s avaliagdo e aprovagao do registro de estagio pelo
coordenador de estagio do curso, vocé recebera um
e-mail de confirmacdo. No SIARE, clique aqui.

Solicitacdo de Registro de Estagio

B A Coordenadoria de Estagios do Curso aprovou seu estagio, vocé deve colher as assinaturas do seu TCE, clique para imprimir.

®) Para solicitar um novo Registro de Estagio clique aqui.

Em caso de duvidas, incidentes ou sugestdes, entre em contato com o DIP-PROGRAD.




1) SOLICITACRO DE NOVO REGISTRO DE ESTAGIO

&
UNIVERSIDADE FEDERAL

:E DE SANTA CATARINA
§O0E
‘ f N " . . . .
Clique aqui para emitir o
# Inicio Estagio ~ Convénio v . Graficos Termo de Compromisso de @ Sair
E e . s = Estagio (TCE).
Solicitacao de Registro de Estagio
A Sme Previsdo de . 2. A Observacgdo do(a)
TCE < Inicio © Término 2 Situagdo © Coordenador(a) & Download Detalhes Remover
Aguardando recebimento de copia impressa e
2008625  14/08/2018 05/12/2018 asiinada 45 TCE & fo PAE . 0

//ATENCAO: Vocé terda um prazo de 30 dias para emitir as vias do
TCE, colher todas as assinaturas e apresenta-las diretamente
a Coordenadora de Estagios antes do seu registro ser
cancelado. Apés isso, distribua as coéopias da seguinte forma:
para si, para Coordenadoria de Estagios, professor orientador
\\rda UFSC, local de estagio e supervisor no local de estagio.




TERMO ADITIVO

IVERSIDADE FEDERAL
)E SANTA CATARINA

# Inicio Estagio v Convénio v . Graficos Pesquisar
Termo Aditivo
Solicitar
TCE ¢ Situagdo & Data de registro & N° do Aditivo & Observagio do(a) Coordenador(a) & Download  Termo  Detalhes = Modificagées
Aditivo

2006205 © 0




3) RESCISAD DE ESTAGIO

Atencao: O Termo de Rescisao sO devera ser solicitado se o estagio terminar
antes da data prevista pelo TCE.

NIVERSIDADE FEDERAL
'DE SANTA CATARINA

# Inicio Estdgio ~ Convénio v . Graficos Pesquisar

Solicitar

TCE ¢ Situagdo & Observagio do{a) Coordenador(a) & crereTrgTITo— o cdrga horaria total Ted":° Detalhes
Rescisao

2006205 @ i ]

2000185 Autorizado 08/06/2018 13/06/2018 468,00 I& L]



RESCISAD DE ESTAGIO

IDADE FEDERAL

# Inicio Estdgio v  Convénio ~ . Graficos [Pesquisar & Sair

ocrmode Rescisto doBCEIO00D00, .. .....cocmismmmmmsissmmsmssissmnsg

— Novo Termo de Rescisédo

Ultimo dia do estdgio: * 8

Carga horaria total:
Motivo da interrupcdo: *

250 caracteres restantes.




FINALLZACRO DO ESTAGIO

A finalizacao do Estagio Obrigatorio se dara com a entrega

e apresentacao do relatorio final. Ambos devem ser acordados

com o professor responsavel pela disciplina de estagio, bem
como o modelo de escrita do relatoério.

Além disso, devem ser entregues o Plano de Trabalho de
Estagio Curricular Supervisionado, Atestados de Concluséao
das Atividades de Estagio e a Declaracdao de Frequéncia das
Atividades de Estagio Curricular Supervisionado contendo

todas as assinaturas. Estes documentos podem ser encontrados
no site
http://quimica.blumenau.ufsc.br/regulamento-de-estagio-curri

cular/



http://quimica.blumenau.ufsc.br/regulamento-de-estagio-curricular/
http://quimica.blumenau.ufsc.br/regulamento-de-estagio-curricular/

Para esclarecer eventuais
duvidas procure:

Coordenadora de estagios do curso de
Licenciatura em Quimica: Prof.2 Dr.a
Fernanda Luiza de Faria
(fernanda.faria@ufsc.br)

Secretario de estagios: Rubens Bartel
Junior
(estagios.blu@gmail.com)
Telefones Direto:

(48) 3721-3352 | (47) 3232-5152



mailto:fernanda.faria@ufsc.br

